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Zarzadzenie Nr 348/2014
Wijta Gminy Whodowice
z dnia 04.02.2014r.

w sprawie: zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Wlodowice

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art.68 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.)
w celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej

Wajt Gminy Wledowice
zarzadza, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ zasady rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Wlodowice.

§2.
1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedura, podlega rejestracji,
niezwlocznie po jej podpisaniu przez Wojta Gminy Wiodowice.
2. Procedury wprowadzane sg w formie zarzadzenia Wojta Gminy.

§3.
1. Rejestr procedur prowadzi Sekretarz Gminy w Urzedzie Gminy Wilodowice wediug wzoru
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Kazdy z pracownikow potwierdza znajomosé tresci wprowadzonych procedur
i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania w biezacym wykonywaniu swoich obowigzkow
skladajgc stosowne pisemne oswiadczenie.

§4.

1. Procedury przed podpisaniem podlegaja konsultacji we wszystkich komorkach
organizacyjnych, ktorych dotycza.

2. Projekt procedur przekazuje komoérkom organizacyjnym Urzedu Gminy komorka
merytorycznie przygotowujaca projekt procedur w celu konsultacji. Uwagi komoérek
merytorycznych przekazane sg do komorki merytorycznie przygotowujacej procedurg
njezwlocznie po otrzymaniu projektu procedur.

3. Po analizie uwag komdrka merytorycznie przygotowujgca projekt procedur dokonuje
odpowiednich poprawek projektu procedur i przekazuje go Wojtowi celem podpisania.

Do projektu zatacza sie uwagi komorek organizacyjnych.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§6.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania




Wzor rejestru procedur kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy we Wlodowicach

Zalacznik
do zarzgdzenia nr 348/2014

Wajta Gminy Wlodowice
z dnia 04.02.2014r.
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