WICE

\NO*“ G\ ZARZADZENIE Nr 51/2011

WOJTA GMINY WEODOWICE
z dnia 08.07.Z2011r.

w sprawie: powoiania komisji przetargowsj na wykonanie robét budowianych
o wartosci mniejszej niz kwoty okresione w przepisach wydanych na podsiawie

art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia Z004r. Prawo zamdwien pubiicznyeh.

Na podsiawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08.03.1990 roku
o samorzgdzie gminnym (tekst jednoiity Dz.U. z 2001r. nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz
na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2004r. Prawo zamdwien pubiicznych

(tekst jednoiity Dz. U. z 2010r. nr 113 poz. 759)
- zarzadzam co nasigpuie —

§1
Powoiuje sie komisje przetargowa do przygoiowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia na wykonanie robot budowianych zagospodarowania terenu przy
straznicy Ochotniczej Strazy Pozarnej w Zdowie.

§2
1. VW skiad komisji wchodzi:
1) Danuta Bacior — inspekior Referatu Gospodarki Komunainej Handiu i Usfug Urzedu
Gminy Wiodowice;
Z) Janusz Okraska — inspekior ds. inwestycji i remonidw;
3) Leokadia Lagiewka — Referent ds. srodkow pomocowych | zamowien pubiicznych.
2. Na Przewodniczacego komisji przetargowej powoiuie sie inspekiora Referatu
Gospodarki Komunainej Handiu i Ustug Urzedu Gminy Wiodowice.

3. Na Sekretarza komisji przetargowej powoidie sie inspektora ds. inwestycji i remontéw.

§3

1. Kamisja rozpoczyna dziaiainosc z dniem powotania i dziata rzeteinie, obiektywnie i

bezstronnie wykonuiac jej czynnosci, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i

dodwiadczeniem,

2. Czionkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

3. Czionkowie Komisji skfadajg pisemne oswiadczenia o braku, iub istnieniu okolicznoéci

stanowigcych padstawe do wyigczenia z posiepowania, na podstawie art. 17 Frawa

zamowien publicznych.
§4

Zakres pracy Komisji obejmuije:

1) opracowanie specyiikacji istotnych warunkéw zamodwienia, drukéw | dokumenidw ja

tworzacych, udzielanie wyjasnien;

2} przygotowanie ogioszenia o postepowaniu, przekazanie go do pubiikacii oraz
wywieszenie go na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz na sironie internetowej
Gminy Wiodowice;

) publiczne otwarcie ofert, badanie | ocena oraz sporzgdzenie protokoiu;

4) ocene speinienia przez Wykonawcow warunkdw udziaiu w postepowaniu;

5) kierowanie zapytan w kwestii treéci ziozonych ofert oraz przediozenie Wéjtowi
propozycji dotyczacych wykiuczenia Wykonawcy, odrzucenia ofert oraz wyboru
oferty najkorzysinisjszsj;

8) przesyianie, po zatwierdzeniu przez Wojta: wnioskdw, informacji, odpowiedzi,



g

oswiadczen oraz innvch dokumentéw przvaoctowanveh przez Komisie:
powiadomienie uczesinikdw posiepowania o iego wynikach;

dokonanie merviorvcznei anaiizy | ocenv zasadnosci ziozonego protestu. a
nastepnie w uzgodnieniu z Radca prawnvm przediozenie Woitowi propozvcii co do
jego rozstrzvaniecia.

85
Do zadan Przewodniczaceqo Komisii w szczeadinosci naiezy:
1) organizowanie i kisrowanie pracami Komisiji;
) udzieianie informacii i wyiasnier o przebiegu prac Komisii:
3) redagowanie tredci wnioskow kisrowanyeh do Waita:
4) odbieranie odwiadczen czionkow Komisii, o braku iub istnieniu okoiicznoéci
stanowigcych podsiawe do wyiaczenia z posiepowania, na podstawie art. 17 Prawa
~ zamdwien publicznych;
5) informowanie Woijta o wystepowaniu okolicznodci powodujgcych wytaczenie
cztonka Komisii;
6) przedstawienie Wdjtowi po zakonczeniu prac Komisiji protokoiu z postepowania.

i INE

) 5 §86 : :

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegoinosci nalezy prowadzenie catodci dokumentacii
postepowania, pilnowania termindw poszczegdinych czynnosci posiepowania, zachowania
pisemnosci postepowania.

&7
Czesc jawna posiedzenia Komisii przetargowe:

1) dokona otwarcia ofert w terminie | miejscu okresionym w specyfikacii istotnych
warunkow zamowienia;

2) podaje do wiadomosci kwote jaka zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia;

3) podaje do wiadomosci iloéé ofert, kidre wpilynety w wyznaczonym terminie, oraz
mformaqe o stanie kopert,

4) otwiera oferty, podajac do wiadomosci imie i nazwisko (firme) oraz adres {siedzibe)
WyKonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancii, warunkéw piatnosei.

]88

bzynnosm niejawne posiedzenia Komisji przetargowej;:
1) Kem!SJa przetargowa:

a‘) dokonuije oceny speinienia warunkow udziaiu wykonawcy w postepowaniu; :

b} sprawdza, czy w ofertach nie wvstepu|a oczywiste omyiki | ewentuainie e poprawia

zawiadamiajgc o tym fakcie Wykonawce;

¢) sprawdza, czy w ofertach nie wystepuig biedy formaine.
2) Komisja przetargowa przygoitowuje zawiadomienie o wyki iuczeniu Wykonawcy z
postepowama o odrzuceniu oferty Wykonawcy, o wyoorze namorzy tnieisze] oferty,
uniewaznieniu postepowania, zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne na podstawie
indywiduainej ocenie ofert.

8%
1. Komisja przetargowa zakonczy prace w dniu podpisania umowy, po przesianiu
ogioszenia o udzieieniu zamdwienia do publikacii Urzedowi Zamdwien l‘-"ubiicznycn maiac
na uwadze, Ze warto$é zamdwienia iest mniejsza niz kwoty okresdione w przepisach na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia Z2004r. Prawo zamdwien publicznych



U. z 2010r. nr 413 poz. 7535}
postepowania Sekretarz Komisii archiwizuie caf
posiepowaniem.

{ieksi jednoiily Dz.

9]
2. Po zakonczeniu
zwigzanej z prowadzonym

§10
Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

mgr Adam Szmukigr

fos¢ dokumentacii



