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< G ZARZADZENIE wr 5012014

Wodl WOJTA GMINY WEODOWIC

z dnia 05.07.2011r.

w sprawie: powoiania komisji przetargowe] na wykonanie robot budowianych
o wartosci mniejszej niz kwoty okresione w przepisach wydanych na podstawie
art. 71 ust. B ustawy z dnia 29 stycznia Z004r. Prawo zamdwien pubiicznych.

Na podsiawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08.03. 7990 roku
0 samorzgdzie gminnym (tekst jednoiity Dz.U. z 2007r. nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz
na podstawie art. 79 ust.  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych

{tekst jednoiity Dz. U. z Z010r. nr 113 poz. 759)

- zarzadzam co hasiepuje —
51
Powoiuje sie komisje przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia na wykonanie robdt budowianych termomodernizacii budynku
‘Gminnego Osrodka Kuitury we Wiodowicach.

§72
1. VW skiad komisji wchodzi:

1) Danuta Bacior — inspektor Referatu Gospodarki Komunalnej Handiu i Ustug Urzedu
Gminy Wiodowice:;

2) Janusz Okraska — inspektor ds. inwestycji i remontdw;

3) Leokadia t.agiewka — Referent ds. srodkdw pomocowych i zamdwien publicznych.

2. Na Przewodniczacego komisji przetargowej powoliuje sie inspekiora Referaiu
‘Gospodarki Komunainej Handiu i Ustug Urzedu Gminy Wiodowice.

3. Na Sekretarza komisji przetargowsj powoiuje sie Inspektora ds. inwestycji | remontow.

§3
1. Komisja rozpoczyna dzigtainosé z dniem powotania i dziata rzetelnie, obiektywnie i
bezstronnie wykonujac jej czynnosci, kierujac sie wyigcznie przepisami prawa, wiedzg i
doswiadczeniem.
2. Czionkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
3. Czionkowie Komisji skiadaja pisemne oswiadczenia o braku, iub istnieniu okolicznosci
stanowigeych podstawe do wyigczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa
zaméwien publicznych.

52
Zakres pracy Komisii obejmuje:

1) opracowanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, drukdw | dokumentdw jg
tworzacych, udzieianie wyiasnien;

2) przygotowanie ogloszenia o postgpowaniu, przekazanie go do publikacji oraz
wywieszenie go na tablicy ogioszen w Urzedzie Gminy oraz na sironie internetowej
Gminy Wiodowice;

3} publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokoty;

4) ocene speinienia przez Wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu;

5) kierowanie zapytan w kwestii tresci ziozonych ofert oraz przediozenie Wéjtowi
propozycii dotyczacych wykiuczenia Wykonawcy, odrzucenia ofert oraz wyboru
oferty najkorzystinieiszej:

B) przesyianie, po zatwierdzeniu przez Waijta: wnioskow, informacji, odpowiedzi,
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oéwiadczen goraz innych dokumentdw przygotowanych przez Komisie;

7) powiadomienie uczestnikow postepowania o iego wynikach;

8) dokonanie merytorycznej analizy | oceny zasadnosci zloZzonego protestu, a
nastepnie w uzgodnieniu z Radca prawnym przedtozenie Wojtowi propozyciji co do
jego rozstrzygniecia.

§5
Do zadan Przewaodniczacego Komisii w szczegdinodci nalezy:

1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji;

2) udzietanie informacji i wyjasgnieni o przebiegu prac Komisii;

3) redagowanie tresci wnioskdw kierowanych do Whita;

4) odbieranie o$wiadczen czionkdw Komisji, o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wvigczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamoéwien publicznych;

5) informowanie Wdita o wystepowaniu okolicznosci powoduiacych wylaczenie
cztonka Komisii;

6) przedstawienie Wajtowi po zakonczeniu prac Komisji protokotu z postepowania.

§6
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy prowadzenie catosci dokumentadii
postepowania, pilnowania termindw poszczegdinych czynnosci postepowania, zachowania
pisemnosci postepowania.

§7
Czes¢ jawna posiedzenia Komisji przetargowsj:

1) dokona otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia;

2) podaje do wiadomosci kwote jaka zamawiajgacy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia;

3) podaje do wiadomosci ilos¢ ofert, ktdre wplynely w wyznaczonym terminie, oraz
informacie o stanie kopert,

4) otwiera oferty, podajgc do wiadomosci imie | nazwisko (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancii, warunkdw ptatnosci.

§8

Czynnosci niejawne posiedzenia Komisji przetargowej:
1) Komisja przetargowa:

a) dokonuje oceny spehienia warunkow udziatu Wykonawcy w postepowaniu;

b} sprawdza, czy w ofertach nie wystepujg oczywiste omyiki i ewentualnie ie poprawia

zawiadamiajgc o tym fakcie Wykonawce;

c) sprawdza, czy w ofertach nie wystepujg bledy formaine.
2) Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu Wykonawcy z
postepowania, ¢ odrzuceniu oferty Wykonawcy, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
uniewaznieniu postepowania, zawieraigce uzasadnienie faktyczne | prawne na podstawie
indywidualnej ocenie ofert.

§9
1. Komisja przetargowa zakoriczy prace w dniu podpisania umowy, po przestaniu
ogloszenia o udzieleniu zaméwienia do publikacji Urzedowi Zamowieri Publicznych maijac
na uwadze, ze wartoéé zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych



{tekst jedniolity Dz. U. z 2010r. nr 113 poz. 759).
2. Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji archiwizuje catosé dokumentacii

zwigzanej z prowadzonym postepowaniem.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy Wiodowice
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