WOJTA GMINY WEODOWICE
z dnia 28.04.2011r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej na wykonanie robot budowlanych
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zambwien publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08.03.1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001r. nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz
na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednoiity Dz. U. z 2010r. nr 113 poz. 759)

- zarzadzam co nastepuje -

§ 1
Powotuje sie komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamédwienia na wykonanie robot budowlanych budowy odcinka drogi ul.
Mrzygtodzkie] we Wiodowicach.

§2
1. W skiad komisji wchodzi:
1) Matgorzata Konarska — Sekretarz Gminy VWiodowice;
2) Janusz Okraska — inspektor ds. inwestycji | remontow;
3) Teresa Myga — Referent ds. srodkéw pomocowych i zamdwien publicznych.
2. Na Przewodniczgcego komisji przetargowej powotuje sie Sekretarza Gminy Wiodowice.
3. Na Sekretarza komisji przetargowej powoluje sie Inspektora ds. inwestycji i remontow.

§3
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i dziata rzetelnie, obiektywnie i
bezstronnie wykonujgc jej czynnosci, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i
doSwiadczeniem.
2. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komis;ji.
3. Czlonkowie Komisji skiadajg pisemne oéwiadczenia o braku, lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wyiaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamoéwien publicznych.

§4
Zakres pracy Komisji obejmuje:

1) opracowanie specyfikaciji istotnych warunkdéw zamowienia, drukdw i dokumentow jg
tworzgcych, udzielanie wyjasnien;

2) przygotowanie ogtoszenia o postepowaniu, przekazanie go do publikacji oraz
wywieszenie go na tablicy ogioszen w Urzedzie Gminy oraz na stronie internetowej
Gminy Whiodowice;

3) publiczne otwarcie ofert, badanie | ocena oraz sporzgdzenie protokotu,

4) ocene spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert oraz przediozenie Wojtowi
propozycji dotyczgcych wykiuczenia Wykonawcy, odrzucenia ofert oraz wyboru
oferty najkorzystniejszej;

8) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wdjta: wnioskdw, informacji, odpowiedzi,



odwiadczen oraz innych dokumenidw przygotowanych przez Komisie,

7) powiadomienie uczesinikow postepowania o jego wynikach;

8) dokonanie merytorycznej analizy i aceny zasadnosci ztozonege protestu, a
nastepnie w uzgodnieniu z Radca prawnym przediozenie Wojtowi propozycji co do
jego rozstrzygniecia.

§5
Do zadan Przewodniczgcego Komisji w szczegdinosci nalezy:

1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji;

2) udzielanie informacji i wyjasnien o przebiegu prac Komisji;

3) redagowanie tresci wnioskéw kierowanych do Wojta;

4) odbieranie oswiadczen cztonkow Komisji, o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylgczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa
zamoOwien publicznych;

5) informowanie Wdjta o wystepowaniu okolicznosci powodujgcych wytgczenie
czionka Komisji;

6) przedstawienie Wojtowi po zakonczeniu prac Komisji protokotu z postepowania.

§6
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdinosci nalezy prowadzenie catosci dokumentacji
postepowania, pilnowania termindw poszczegdinych czynnosci postepowania, zachowania
pisemnosci postepowania.

87
Czes¢ jawna posiedzenia Komisji przetargowej:

1) dokona otwarcia ofert w terminie | miejscu okreslonym w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia;

2) podaje do wiadomosci kwote jaka zamawiajgcy przeznaczyi na sfinansowanie
zamowienia;

3) podaje do wiadomosci ilosc ofert, ktdre wplynely w wyznaczonym terminie, oraz
informacije o stanie kopert,

4) otwiera aoferty, podajgc do wiadomosci imie i nazwisko (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamoéwienia, ckresu gwarancji, warunkow ptatnosci.

§8

Czynnosci niejawne posiedzenia Komisji przetargowe;j:
1) Komisja przetargowa:

a) dokonuje oceny spetnienia warunkdw udziatu Wykonawcy w postepowaniu;

b) sprawdza, czy w ofertach nie wystepujg oczywiste omytki i ewentuainie je poprawia

zawiadamiajgc o tym fakcie Wykonawce;

c) sprawdza, czy w ofertach nie wystepujg bledy formaine.
2) Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykiuczeniu Wykonawcy z
postepowania, o odrzuceniu oferty Wykonawcy, o wyborze najkorzystnigjszej oferty,
uniewaznieniu postepowania, zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne na podstawie
indywiduainej ocenie ofert.

§9
1. Komisja przetargowa zakonczy prace w dniu podpisania umowy, po przestaniu
ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia do publikacji Urzedowi Zamdwien Publicznych majgc
na uwadze, ze wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okresione w przepisach na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych



(tekst jednolity Dz. U. z 2010r. nr 113 poz. 759).
2. Po zakoriczeniu postepowania Sekretarz Komisji archiwizuje catosé dokumentacii

zwigzanej z prowadzonym postepowaniem.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gmihy Wigdowice
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