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UCHWALA Rady Gminy we Wiodowicach w sprawie procedury uchwalania i
wykonania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

UCHWALA NR 105/XV1/2000
Rady Gminy we Wtodowicach
z dnia 30.08.2000r.

w sprawie : procedury uchwalania i wykonania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatéw
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie gminnym (Dz. U. Nr 13 poz. 74 z 1996r z pdzn.
zm.), art. 119 - 125, art. 135 i art. 136 ustawy z dnia 26 listopada 1998r o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155 poz.
1014 z pdzn. zm)

Rada Gminy Wtodowice
uchwala tryb prac nad uchwaleniem i wykonaniem budzetu gminy

§1

Projekt budzetu gminy opracowywany jest na kazdy rok budzetowy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawnych
dotyczacych budzetu oraz przepiséw dotyczgcych jednostek organizacyjnych gminy z uwzglednieniem

1 / wskazédwek Rady Gminy do projektu budzetu

2 / stanu organizacyjno - prawnego wraz z przewidywanymi zmianami

3 / zadan finansowanych z budzetu gminy oraz realizowanych przez jednostki organizacyjne

4 / ilosci etatéw i srodkéw na wynagrodzenia w jednostkach powigzanych z budzetem gminy ( przewidywany stan
zatrudnionych i wielko$¢ wynagrodzen na koniec roku poprzedzajgcego rok budzetowy)

5 / zatozen i wskaznikéw wynikajacych z polityki ekonomicznej Pahstwa przyjetych do opracowania projektu budzetu
Panstwa na dany rok (poziomu wynagrodzeh w sferze budzetowej, poziomu cen towardéw i ustug, wysokos¢ stawek
podatkowych, optat, cen obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy z uwzglednieniem zmian od 1
stycznia roku nastepnego)

§2

Projekt budzetu powinien obejmowac :

1. ogdlng kwote dochoddéw wg. wazniejszych zrdodet i dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

2. wydatki budzetu na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem :

zgodnie z art. 69 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155 péz 1014 z p6zn zm)

a) wydatki biezace ;

- wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

- dotacje

b) wydatki majatkowe

3. Przychody i rozchody jednostki budzetowej (Gminy)

4. Plany przychoddw i wydatkéw funduszy celowych

5. plany przychodéw i wydatkéw zaktadu budzetowego i sSrodkéw specjalnych

6. dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan wspdlnych realizowalnych w drodze uméw lub porozumien z
jednostkami samorzadu terytorialnego

7. dotacje przekazane z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowe;j
8. zakres upowaznien dla Zarzadu do dokonywania zmian w budzecie

9. informacje o stanie mienia komunalnego

§3

Uchwala sie nastepujace terminy prac zwigzanych z uchwalaniem budzetu gminy

1. propozycje do projektu budzetu uwzgledniajgce zmiany organizacyjne oraz wytyczne poszczegdlnych referatéw
przedktadajg Skarbnikowi Gminy Kierownicy referatéw oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy na
odpowiednich drukach wraz z niezbednymi materiatami kalkulacyjnymi

ODPOWIEDZIALNI: Wszyscy Kierownicy Referatéw Gminy

Wszyscy Dyrektorzy
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jednostek organizacyjnych wykonujacy budzet gminy
TERMIN: do 30 wrzesnia

2. Ztozone propozycje zadah stanowig materiat dla Referatu Ksiegowosci Budzetu do przedstawienia Zarzagdowi
zbiorczego zestawienia proponowanych dochodéw i wydatkéw stanowigcych podstawe do opracowania budzetu
ODPOWIEDZIALNI: Referat KsiegowosSci Budzetowej i Podatkowe;

TERMIN: do 15 pazdziernika

3. Zarzad Gminy dokonuje analizy oraz wydaje stosowne uwagi, propozycje o przedstawionym projekcie i wprowadza
ewentualne korekty

ODPOWIEDZIALNI: Zarzad Gminy

TERMIN : do 25 pazdziernika

4. Skarbnik po uwzglednieniu propozycji i uwag od Zarzadu wydaje dyspozycje Referatowi Ksiegowosci Budzetowej do
opracowania projektu

ODPOWIEDZIALNI: Referat KsiegowosSci Budzetowej

TERMIN : do 5 listopada

5. Zarzad Gminy przedstawia Radzie Gminy projekt budzetu wraz z objasnieniami do dochoddéw i wydatkéw oraz
informacje o stanie mienia komunalnego i przekazuje projekt uchwaty budzetowej do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w celu zaopiniowania

ODPOWIEDZIALNI: Zarzad Gminy

TERMIN :do 15 listopada

6. Zarzad Gminy informuje mieszkahcéw gminy o zatozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki spotecznej i
gospodarczej oraz wykorzystywaniu $srodkéw budzetowych

7. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu budzetu Radzie Gminy Zarzad przekazuje podlegtym jednostkom
informacje niezbedne do opracowania projektu ich planéw finansowych.

Jednostki opracowuja projekty planéw finansowych w terminie 14 dni od dnia otrzymania danych
ODPOWIEDZIALNI: Zarzad Gminy, Referaty Ksiegowosci Budzetowej, GZEASIP, Komunalny Zakfad Budzetowy
TERMIN : do 10 grudnia

8. Przewodniczacy Rady Gminy przekazuje projekt budzetu wraz z materiatami informacyjnymi do zaopiniowania
statym Komisjom Rady.

9. Komisje Rady w terminie 14 dni odbywajg posiedzenia na ktérych formutowane sg na piSmie opinie o projekcie
budzetu.

W przypadku zgtoszenia propozycji wprowadzenia do budzetu nowego wydatku bgdz zwiekszenia przewidzianego w
projekcie, istnieje obowigzek wskazania przez komisje Zrédta jego finansowania.

Bez zgody Zarzadu Gminy Rada Gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaty budzetowej zmian powodujacych
zwiekszenie dochodéw lub zwiekszenie wydatkéw i jednoczesnie zwiekszenie deficytu budzetu,

10. Opinie do projektu budzetu wzglednie wnioski o jego korektach Komisje Rady Gminy przedktadajg Zarzadowi
Gminy w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy z kopig dla komisji budzetu.
ODPOWIEDZIALNI: Przewodniczacy Komisji Rady Gminy

TERMIN: do 30 listopada

11. Po rozpatrzeniu opinii i korekt o ktérych mowa w pkt. 12 Zarzad Gminy udziela Komisjom wyjasnien w terminie 10
dni oraz wnosi ewentualng autopoprawke do projektu budzetu.

Kopie wyjasnien i autopoprawke do projektu budzetu w tym samym terminie otrzymuje Komisja Budzetu,
12.Komisja Budzetu przedstawia Radzie Gminy opinie dotyczaca projektu budzetu.

13.Projekt uchwaty budzetowej na Sesji Rady Gminy przedstawia Zarzad Gminy.

Uchwata budzetowa jest sporzadzana zgodnie z art. 124 ustawy o finansach publicznych.

14. Rada, Gminy rozpatruje projekt budzetu i uchwala go na sesji, ktéra winna by¢ zwotana przed koicem roku
poprzedzajgcego rok budzetowy.

ODPOWIEDZIALNI ; Rada Gminy

TERMIN : do 31 grudnia

W przypadku nie uchwalenia budzetu w tym terminie, (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach) wéwczas
ostatecznym terminem jest dziehn 31 marca, a podstawg gospodarki finansowej Gminy jest projekt budzetu
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przedstawiony Radzie.

15. W terminie 21 dni od podjecia uchwaty budzetowej Zarzad Gminy :

a) opracowuje ukfad wykonawczy budzetu szczegétowosci okreslonej w art. 89 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (
Dz. U. Nr 155 2 1998 péz. 1014 )

b) przekazuje podlegtym jednostkom ostatecznie informacje o kwotach dochoddéw i wydatkdw tych jednostek

¢) opracowuje plan finansowy zadah z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych wykonywanych
przez gmine przyjmujac jako podstawe dla tego planu kwote dotacji przyznanych na ten cel w danym roku,

16. Plany poszczegdélnych jednostek organizacyjnych Gminy Zatwierdza Przewodniczacy Zarzadu i Skarbnik za
zgodnos$¢ z uchwatg Zarzadu Gminy o wykonawczym uktadzie budzetu Gminy.

§4

Uchwala sie nastepujace terminy obowigzujgce przy zatozeniu sprawozdan dla Rady Gminy z wykonania budzetu
gminy.

1. Skarbnik Gminy na podstawie danych z ksiegowosci i sprawozdah z jednostek organizacyjnych Gminy oraz
ztozonego do Regionalnej Izby Obrachunkowej sprawozdania z wykonania budzetu sporzadza dla Zarzgdu informacje z
wykonania budzetu za | pétrocze do 07 sierpnia

2. Zarzad jednostki gminy przedstawia Radzie informacje z przebiegu wykonania budzetu za | pétrocze w
szczegbtowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetowej w terminie do 31 sierpnia

3. Zarzad przedstawia 2-gi egzemplarz informacji za | p6trocze Regionalnej Izbie Obrachunkowej do zaopiniowania.

4. Rada Gminy wydaje opinie o przedtozonej informac;ji.

5. Skarbnik Gminy na podstawie sprawozdah rocznych przekazanych do

Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz czesci opisowej ztozonej przez dysponentéw srodkéw, sporzadza dla Zarzadu
sprawozdanie roczne z wykonania budzetu w szczegétowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetowej w terminie do 10
marca

6. Zarzad przekazuje sprawozdanie z wykonania budzetu Regionalnej Izbie Obrachunkowej i Przewodniczagcemu Rady
Gminy w terminie do 15 marca

7. Przewodniczacy przekazuje sprawozdanie Komisjom Rady do zaopiniowania.

Komisje wydajg opinie w terminie do 30 marca

Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do Rady Gminy w sprawie udzielenia
absolutorium zarzagdowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa

8. Rada po zapoznaniu sie z opinig komisji rewizyjnej i opinig Regionalnej Izby Obrachunkowej o przedtozonym
sprawozdaniu podejmuje uchwate w sprawie udzielenia absolutorium Zarzgdowi w terminie do 30 kwietnia.

§5
Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Gminy.
§6

Traci moc Uchwata Rady Gminy we Wtodowicach Nr 9/1V/94 z dnia 14.11.1994r. w sprawie : procedury uchwalenia
budzetu Gminy Wiodowice.

§7
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY
/ Ryszard Biaty /



