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Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej
Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Inspektor pracy - Grzegorz Gornicki
(tytut stuzbowy oraz imie i nazwisko inspektora pracy)

dziatajacy w ramach terytorialnej wlasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach

przeprowadzit kontrole w:
URZAD GMINY WLODOWICE
(nazwa podmiotu kontrolowanego)

42-421 WLODOWICE, UL. KRAKOWSKA 26

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)®)

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)
Adam Szmukier - Wéjt Gminy
(imig i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)
Matgorzata Konarska - Sekretarz Gminy
{nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: ;
data objecia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany:
Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
07.09.2020 r.

(oznaczenie dni, w ktdrych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 47, w tym:
* na podstawie uméw cywilno-prawnych: 9,
* 0s6b prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé gospodarczg: 0,
e cudzoziemcéw: 0,

* zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 38, w tym kobiet: 29,
mtodocianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 2019
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organow Paristwowej
Inspekji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organow kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
W czasie poprzednle] kontroli inspektor pracy wydat nakaz o numerze rej. 040375-53-K049-
NkO01/19 z dnia 27.09.2019 r. zawierajacy jedna decyzje o nastepujacej tresci:
1. Usunaé z zlewu do mycia naczyn w aneksie kuchennym w pomieszczeniu sali narad
ustawiony czajnik elektryczny.
W czasie obecnej kontroli potwierdzono usuniecie czajnika ze zlewu do mycia
naczyn.
Ponadto w wyniku poprzednie] kontroli inspektor pracy wydat wystgpienie o numerze rej. 040375-
53-K049-Ws01/19 z dnia 27.09.2019 zawierajace dwa wnioski profilaktyczne o nastepujacej tresci:
1. Terminowe poddawanie zatrudnionych pracownikéw okresowym badaniom lekarskim
w celu uzyskania orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy
na zajmowanym stanowisku pracy.
2. Niezwloczne udzielenie pracownikom b X )4 X X
X )( alegtych urlopow wypoczynkowych.
O wykonaniu niniejszego wystapienia Wojt Gminy poinformowat inspektora pracy listem
poleconym.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Kontrole przeprowadzono we Wiodowicach w Urzedzie Gminy przy ulicy Krakowskiej 26
oraz w Oddziale Panstwowej Inspekcji Pracy w Zawierciu, po okazaniu legitymacji stuzbowej.
Urzad Gminy znajduje sig¢ w dwupietrowym budynku. Do kazdego pietra prowadzi klatka
schodowa. Na korytarzu, w okolicy sekretariatu stwierdzono niezabezpieczong puszke pradu
elektrycznego na wysokosci okoto 2 metréw od powierzchni podtogi pietra. W puszce znaJdUJa sie
przewody pod napigciem 230V.

PKD - 84.11.Z - Kierowanie Podstawowymi Rodzajami Dziatalnosci Publicznej.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przez pracodawce przepiséw z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy, W tym bezpieczenstwa pracy na stanowiskach pracy, a takze
wyposazenia pracownikdéw w §rodki ochrony indywidualnej chronigce ich przed oddziatywaniem

wirusa Covid 19 .

W czasie kontroli ustalono, ze powotano Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego (GZZK)
w sprawie Covid 19. Jak potwierdzono w trakcie kontroli, podczas posiedzen GZZK ustalono
zasady zgodnie, z ktérymi Urzad Gminy funkcjonowat. Ustalono, ze wprowadzono ograniczenia
w wykonywaniu zadan przez pracownikow Urzedu, ktére trwaja do dnia kontroli. Urzad jest
zamkniety, wszelkie sprawy interesantéw sg zatatwiane w wyznaczonym miejscu bedacym
w przedsionku (wiatrotapie). Zapewniono tam stolik do obstugi interesantéw. Od czasu ogtoszenia
epidemii na terenie Rzeczypospolite] Polskie] wprowadzono ograniczenie polegajace na
wytgczeniu bezposredniej obstugi interesantow, a takze wprowadzeniu zatatwiania spraw przez

skrzynke EPUAP oraz telefonicznie. Urzad zostat zaopatrzony w niezbedne Srodki Ochrony
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Indywidualnej oraz ptyny do dezynfekgiji. Pracownicy nie zostali wystani do pracy zdalnej. Obecnie
Urzad Gminy swoim pracownikom zapewnia maseczki jednorazowe, przytbice ochronne oraz ptyny
do dezynfekgji dfoni. Ponadto ustalono, ze przy drzwiach Urzedu zapewniono pomiar temperatury
interesantom. Kazda osoba, ktéra potrzebuje zatatwié konkretng sprawe przed wejsciem do
Urzedu jest zobowigzana posiadaé i zatozyé swojg maske ochronng jednorazowg lub bawetiang
(Urzad nie zapewnia maski interesantom) oraz zdezynfekowa¢ dionie. Poczta przychodzaca do

Urzedu poddawana jest kwarantannie trwajacej minimum 24 godziny.

Podczas dziataf kontrolnych potwierdzono organoleptycznie, ze pracownicy Urzedu Gminy
zostali wyposazeni w rekawiczki jednorazowe, przytbice ochronne, maseczki ochronne, ktére sa
przez nich wykorzystywane na biezgco. Pracownicy otrzymanie ww. sortéw kwituja w liscie

zbiorczej w sekretariacie.

Okazano karte charakterystyki uzywanego ptynu do dezynfekcji. Stwierdzono, ze pracodawca
zapewnit ptyn ,TRISEPT COMPLEX" stuzacy do higienicznej i chirurgicznej dezynfekcji rak,
powierzchni oraz urzadzen, o dziataniu wirusobdjczym, bakteriobdjczym i grzybobdjczym.
Ustalono, ze substancjg czynna jest Etanol 700g/kg. Producentem ww. érodka sg Tarchominskie
Zaktady Farmaceutyczne Polfa S.A. z siedzibg w Warszawie. Plyn przechowywany jest
w zamykanej szafie w pomieszczeniach gospodarczych oraz w sekretariacie. Ponadto
stwierdzono, ze w kazdym pokoju w Urzedzie znajdujg sie dozowniki zawierajgce powyzszy $rodek
do dezynfekcji. Nie zapewniono kart charakterystyki przy mniejszych dozownikach. W czasie
kontroli ustalono, ze w Urzedzie Gminy scharakteryzowano Ryzyko Zawodowe dla zatrudnionych
pracownikow na swoich stanowiskach pracy. Wyszczegdlniono réwniez w sténowiskach
administracyjnych osobno stanowiska takie jak: wojt, sekretarz, skarbnik itd. Jak ustalono
W biezagcym roku nie dokonano aktualizacji Oceny Ryzyka Zawodowego pod wzgledem

wystgpienia zagrozenia zwigzanego z wirusem Covid 19,

Podczas kontroli dokonano sprawdzenia pomieszczer: pracy, w ktorym przebywaja i pracuja
pracownicy stwierdzono, ze nie wszystkim pracownikom zapewniono minimum 1,5 odlegfoéci
pomigdzy stanowiskami pracy (pokoje 3 osobowe oraz 2 osobowe o mniejszej powierzchni),
jednak jak potwierdzono w takim wypadku pracownicy posiadajg przytbice ochronne przez okres
pracy. W czasie kontroli ustalono, ze w pokoju biurowym na pierwszym pietrze po lewej stronie
idgc od klatki schodowej pod koniec korytarza przy zlewie do mycia naczyn znajduje sie gniazdko

elektryczne nie posiadajace zabezpieczen zgodnych z IP 44,

3. W czasie kontroli wydano:
a/ decyzji ustnych: 2,
b/ polecen:
Wykaz(y) wydanych decyzji ustnych i/lub polecen stanowi(g)™ zatgcznik(i) nr 1 do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzero/nie sprawdzano(™ tozsamosé:
nie sprawdzano

(dane osoby legitymowanej oraz okre$lenie czasu, miejsca i przyczyny legitymowania)



5. W czasie kontroli pobrano/nie pobrano™ probki surowcow i materiatéw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajgcych w toku produkciji: nie pobierano

6. W czasie kontroli udzielono/nieudzielere!™ porad:
.z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 3,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: 2,
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

7. Do protokotu zatgcza sie/me—zatgeza—sigl” zatgcznikow: 1, stanowigcych skiadowg czesc
protokotu:
Zatacznik nr 1. Wykaz decyzji ustnych

(wyszczegdinienie zatqcznikow)

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Sekretarza Gminy Matgorzaty Konarskiej

9. Protokét sporzgdzono w 2 egzemplarzach.

10. Omowienie dokonanych w pro

Na tym protokét zakoriczono:

Wiodowice, dnia 11.09.2020

W dniu 11.09.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

WOJT GMINY

Adom  Someu gropTomowIce

Pouczenie:

1. O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
termindéw powiadomié inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

o Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo ztozenia wniosku o objecie tajemnicg
przedsigbiorstwa infogﬁ i zam protokole kontroli.
Do protokotu zto? zong wniosku.
Whniosek stanowi zatacznik nr > do prétokotu kontroli. )

3. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosié na pismie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
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protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowani
srodkdw prawnych.

Do ustalery zawartych w protokole zastrzezenia

dodnia ...
Zastrzezenia stanowia zatacznik nr .= do protokotu kontroli. **

P

A

ez inspektora pracy jownych
I)

¢

4 . 207
~:ﬁﬁhm- niesiono/zqstang ne**

Ustosunkowanie sie inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokog:

' RtoTa pracy o zachowaniu w tajemnicy
o$ci pracownika lub osoby protokét przestuchania
dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe] Inspekgji

W wyniku uwzglednienia
okoliczno$ci umozliwiajaty Jawnienie tozsa
zostat zniszczony (art. 23 ust. 5 ustawy
Pracy).t* 4

(podpis | pieczec osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)
WOJT GMINY
WELODOWICE {podpis i pieczec inspektora pracy)

W Q)dbw.:?é V4 B RoLov

(miejsce i data podpisania protokotu)

Adam B. Szmukier

O — odpowiednig pozycje zaznaczyé
 ~ niepotrzebne skresli¢
[GG]



INSFPERTOR PHACY Zawiercie, dnia 10.09.2020 r.
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Nrrej. 040506-53-K046-Ws01/20

T N
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URZAD GMINY WLODOWICE
UL. KRAKOWSKA 26
42-421 WLODOWICE

WYSTAPIENIE

Na podstawie art. 11 pkt 8 i art. 11b, w zwiazku z art. 33 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623) po przeprowadzeniu kontroli
w dniu(ach): 07.09.2020 r.

wnosze o:

1. Podjecie dziatan organizacyjnych, aby w przypadku stanowisk pracy, zlokalizowanych w bliskiej
odlegtosci, zapewni¢ pracownikom co najmniej 1,5 metra odstepu pomigdzy stanowiskami lub
zainstalowanie stosownych urzgdzen minimalizujgcych wystepujacych mozliwo$¢ zarazania sig
wirusem Covid 19.

Podstawa prawna:
- § 1 pkt 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374, 567, 568 oraz 695 ),

2. Przeprowadzenie aktualizacji Kart Oceny Ryzyka Zawodowego pod katem rozszerzenia katalogu
zagrozen w stosunku do pandemii Covid 19

Podstawa prawna:
- art. 207 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r. poz. 1040 ze

zmianami z 2019r. poz. 1043),

- § 39§ 39 a rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogélnych przepiséw bezpieczerstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650
ze zmianami oraz z 2011 r. Nr 173, poz. 1034),

Pouczenie:
O terminie i sposobie realizacji ujetych w wystapieniu wnioskéw nalezy zawiadomi¢ inspektora pracy
kierujgcego niniejsze wystapienie w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia-(art. 36 ust. 2
ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy).

[GG]

(*) — niepotrzebne skreslic
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Nrrej. 040506-53-K046-Nu01/20

decyzji ustnych wydanych w czasie kontroli

WYKAZ

Zatacznik nr 1 do Protokotu kontroli nr rej

.. 040506-53-K046-Pt/20

* fmie i nazwisko, stanowisko osoby, kidrej
joszono decyze
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chmmv_momﬁ vcmwxm elektryczng w korytarzu na pierwszym u.ﬁ.ﬂwm.

stronie korytarza idac od klatki schodowej. Gniazdo znajduje sie w
bezposredniej okolicy zlewozmywaka.

e
1 | Urzedu Gminy na wysokosci okolo 2 metréw od powierzchni podiogi, w 07.09.2020 _,mbw_wwﬁwwm%uwaxm
okolicach sekretariatu.
Zapewni¢ wiasciwe gniazdo wtyczkowe, elektryczne znajdujace sie w
5 pokoju biurowym na pierwszym pietrze, zlokalizowanym po lewej 07.09.2020 Matgorzata Konarska

Sekretarz Gminy

Decyzja(-je) nr 1, 2 zostata(-y) zrealizowane w trakcie kontroli.

* Oznacza sie wylgcznie w odniesieniu do decyzji, ktérych termin realizacji przypada po zakoriczeniu kontroli.

Zawiercie 07.09.2020

(migjscowos$c i data)
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1034 ¢ w: (34 315-30-31 Wtodowice, dnia 22.09.2020r.
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REGON: D005472786

Inspektor Pracy
Paristwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach
Oddziat w Zawierciu
42-400 Zawiercie
ul. 11 Listopada 2

OR-1.1710.3.1.2020

W odpowiedzi na Paristwa Wystgpienie z dnia 10.09.2020r. (data wptywu
do tut. urzedu 11.09.2020r.) uprzejmie informuje:
1. W przypadku stanowisk pracy zlokalizowanych w bliskiej odlegto$ci zostana
zainstalowane pomigdzy stanowiskami stosowne urzadzenia minimalizujace
mozliwos¢ zarazenia sie wirusem COVID 19.
2. Przeprowadzono aktualizacje oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy

w Urzedzie Gminy Wiodowice — zagrozenia biologiczne.




